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Data ogtoszenia: 2020-10-02

Zgodnie z ustawg o informatyzacji podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 2005 nr 64
poz. 565) oraz Rozporzadzeniem Prezesa Ministréw w sprawie warunkéw organizacyjno -
technicznych doreczenia dokumentow elektronicznych podmiotom publicznym (Dz. U. 2005 Nr.
200 poz. 1651) - Szkota Podstawowa im. LeSnikow Polskich w Le$nicach uruchomit Elektroniczng
Skrzynke Podawczg (ESP) - "Dostepny publicznie Srodek komunikacji elektronicznej stuzacy do
przekazywania informacji w formie elektronicznej do podmiotu publicznego przy wykorzystaniu
powszechnie dostepnej sieci teleinformatycznej”.

W celu skorzystania z naszych ustug elektronicznych poprzez ePUAP niezbedne jest spetnienie
dwaoch warunkow:

e Zalozenie indywidualnego (darmowego) konta uzytkownika na platformie ePUAP,

Zatoz konto

e Wypetienie udostepnionego formularza oraz podpisanie go posiadanym certyfikatem
kwalifikowanym w formacie Xades-Bes wydanym przez dowolnego polskiego wystawce.

W celu ztozenia wniosku konieczne jest posiadanie bezptatnego konta uzytkownika na platformie
ePUAP!

Metody dostarczania dokumentéw elektronicznych do Urzedu:

1. Przekazanie dokumentu poprzez wypenienie formularza bgdz dotgczenie podpisanego
dokumentu on-line na stronie Elektronicznego Urzedu Podawczego;

2. Dostarczenie dokumentow w godzinach pracy (8:00-15:00) do sekretariatu szkoty
mieszczacej sie w LeSnicach, Lesnice 18a 84-300 Lebork na nastepujacych nosnikach
danych:

e Dyskietka 1,44 MB
e Pamie¢ masowa USB 1.1 lub 2.0
e Plyta CD-RW

Wymienione nosniki muszg mie¢ mozliwos¢ zapisu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru!

Wymagania dla dokumentéw elektronicznych dostarczanych do Urzedu:
1. Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem
cyfrowym w formacie Xades-Bes.
2. Akceptowalne formaty zatgcznikow to:


https://bipszkolalesnice.nwl.pl/
https://bipszkolalesnice.nwl.pl/
https://bipszkolalesnice.nwl.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_ZakladanieKonta

DOC, RTF

XLS

CSsv

TXT

GIF, TIF, BMP, JPG6
PDF

ZIP

Wielko$¢ wszystkich zalgcznikéw dotgczonych do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 3MB.

Dokumenty lub nosniki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe bedg automatycznie
odrzucane i nie zostang rozpatrzone.

Przejdz do: Elektroniczna Skrzynka Podawcza i postepuj zgodnie z ponizszymi krokami:
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Wybierz z listy sprawe, ktérg chcesz zatatwi¢ np. Pismo ogolne do podmiotu publicznego.
Kliknij w przycisk: Przejdz do formularza

Kliknij w przycisk: Dodaj odbiorce

Kliknij w przycisk: Filtruj

Wpisz adres skrytki: .....

Zaznacz checksbox i kliknij Dodaj i Zatwierdz

Nastepnie Kliknij w przycisk: Zapisz i PrzejdZ dalej

Wybierz rodzaj podpisu np. Bez podpisu elektronicznego

Wybierz radiobuton: Wyslij w trybie przedtozenia i kliknij Wyslij

Jesli postepowates zgodnie z instrukcjami otrzymasz komunikat o tresci: Dokument "Pismo
0goine do podmiotu publicznego v1.2.xml" zostat pomysinie wystany (w trybie przediozenia)
na adres ...... Dokument zostat przyjety., wystawiono UPP.


https://epuap.gov.pl/wps/portal/!ut/p/a1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vM0Q_0yU9PT03xLy0BSUWZxRtaGpkYGgUbePm7mpgaeIaFeBlZmJsZGZgYARVEAhUY4ACOBoT0h-tH4VXibwxVgMeKgowcS890RUUA1_34VQ!!/dl5/d5/L3dJdyEvUUd3SndBQSEvNEppRS9aNl8xOTI0MTJTMEo4VkRCMElWVFJUS0ZWMjAyMQ!!/

